
DEINE AUFGABEN 

• Produktionsskoordinatorische Aufgaben 
• Projektmanagement über alle Produktionsphasen (Vorproduktion, Produktion & Post-Produktion) 
• Vielschichtig geführte organisatorische Verwaltungsaufgaben 
• Officemanagement am Standort 
• Technischer Support 
• (Hand)Kassenführung, Angebotseinholung, Rechnungsprüfungen 
• Führen von Listen (z.B. Übersichten, Produktionsprotokolle, Schnittlisten, Einsatzpläne, ...) 

DEIN PROFIL 

• Du glänzt mit sehr guter Organisations- & Kommunikationsfähigkeit 
• Du überzeugst durch deine Hands-On-Mentalität & eigenständige, proaktive und strukturierte 

Arbeitsweise 
• Du bist teamfähig und überzeugst durch dein freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
• Du hast Interesse am Themenfeld Medien, Bewegtbild, Medienproduktion & Medientechnik 
• Du verfügst über schnelle Auffassungsgabe & Lösungsorientiertheit 
• Du bringst auch Leistungsbereitschaft über das eigene Profil hinaus mit 
• Du bist versiert im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 
• Du verfügst über sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort- und Schrift 

UNSER ANGEBOT AN DICH 
Bei uns erwartet dich ein attraktiver und moderner Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen Aufgaben, in welche 
du umfangreich eingearbeitet wirst. Unsere Kultur ist geprägt von einem offenen Austausch, einem 
entspannten und professionellen Miteinander sowie flachen Hierarchien. Neben tollen Kolleg*innen erwarten 
dich hier außerdem eine Gruppenunfallversicherung, betriebliche Altersvorsorge, bezuschusste Kantine und 
vieles mehr. Unser Office ist bestens durch öffentliche Verkehrsmittel zu erreichen, was wir ebenfalls gerne 
mit einem bezuschussten Jobticket unterstützen. Neben regelmäßigen Firmenevents kannst du dich 
außerdem auf 30 Tage Erholungsurlaub sowie zwei weitere freie Tage am 24.12. & 31.12. freuen.  

KONTAKT 

 

 

 
ÜBER UNS 
ZDF Digital steht für innovative Produktionen und exzellentes Design. Wir produzieren für nationale und 
internationale Kunden preisgekrönten Content, Social Media-Inhalte, Transmedia-Produktionen, interaktive und 
Broadcast-Designs, Animationen und visuelle Effekte, Websites, Apps, Virtual Reality, 360° Anwendungen und 
Kampagnen. An unseren Standorten in Mainz und Berlin realisieren unsere Expert*innen-Teams – Entwicklung, 
Redaktion, Konzeptdesign, 3D-, VR-, Motion-, Corporate- und Sound-Design, Performance-Management, Schnitt 
und Spezialist*innen für Barrierefreie Medien – gemeinsam immersive und interaktive Erlebnisse und Produkte. Wir 
arbeiten in flachen Hierarchien und setzen auf Teamgeist, Leidenschaft und Innovation – für unsere Projekte und 
für unser Miteinander. 

Medienproduktion GmbH 

www.zdf.digital 

Deine Ansprechpersonen: 

Hendrik & Magnus (Fachabteilung) 
Sophia (Recruiting) 

Wir freuen uns auf dich! 

Die Stelle klingt wie für dich gemacht? 
Da sich unser Content an eine vielseitige Gesellschaft richtet, möchten 
wir auch in unseren Teams die gesellschaftliche Vielfalt repräsentieren. 
Auch, wenn du unserem Anforderungsprofil nicht zu 100% entsprichst, 
freuen wir uns, wenn du dich mit deinem Lebenslauf, Anschreiben und 
Zeugnissen direkt in unserem Jobportal bewirbst.  

Für unseren Standort Berlin suchen wir zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt und in Vollzeit eine*n  

Produktionskoordinator*in (m/w/d) 

file://///zdfd/phantomzone/Personal/Bewerbungsmanagement/Stellenanzeigen%202022/2022_04_April/www.zdf.digital
https://zdf-digital.jobs.personio.de/job/1551003?language=de&display=de
https://zdf-digital.jobs.personio.de/job/1449519?language=de&display=de

