
 

DEINE AUFGABEN 
• Du unterstützt im Projektmanagement für Projekte der Barrierefreien Medien  
• Du bereitest Kalkulationen und Angebote vor und unterstützt bei der Kostenüberwachung / 

Budgeteinhaltung  
• Du verantwortest die Pflege von Tools (z.B. Jira, Asana usw.)  
• Du erstellst Listen und Reports und bereitest Abrechnungsprozesse vor 
• Du bist zuständig für die projektbezogene Disponierung externer Partner*innen 
• Du arbeitest an der Akquise von neuen Aufträgen und Projekten mit 
• Du bereitest Präsentationen und Projektdokumentationen vor 
• Du unterstützt bei der administrativen Betreuung von studentischen Aushilfen (z. B. in puncto 

Lohnabrechnung und Onboarding)  
• Du förderst aktiv die Zusammenarbeit von Projektmanagement und den bereichsinternen Redaktionen wie 

Live- und TC-Untertitelung, Audiodeskription und Deutsche Gebärdensprache sowie die interdisziplinäre 
Zusammenarbeit mit Gewerken anderer Fachbereiche 

DEIN PROFIL 
• Du hast idealerweise bereits erste Erfahrung im Bereich Projekt-/Produktionsmanagement, idealerweise 

in einer Werbe-/Digitalagentur oder Medienproduktionen  
• Du überzeugst durch dein ausgeprägtes wirtschaftliches Denken  
• Du verfügst über gute organisatorische Fähigkeiten und strukturierte Arbeitsweise  
• Du glänzt durch gute Kommunikationsfähigkeit, Lösungsorientierung, Teamfähigkeit & Flexibilität  
• Du hast Interesse am Themenfeld Barrierefreie Medien sowie ausgeprägtes Interesse und Freude an 

Themen der Digitalisierung & Strukturierung  
• Du bringst Kreativität und Leistungsbereitschaft mit 
• Du bist versiert im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 
• Du hast idealerweise Kenntnisse im Umgang mit Projektplanungstools (Bspw. Asana, Jira, Miro etc.)  
• Du verfügst über gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

UNSER ANGEBOT AN DICH 
Bei uns erwartet dich ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum für 
eigenverantwortliches Handeln. In unserem motivierten und sympathischen Team herrscht eine entspannte, aber 
professionelle Arbeitsatmosphäre. Dich erwartet nicht nur ein attraktiver, moderner und ergonomischer 
Arbeitsplatz, sondern darüber hinaus viele spannende Themen. Wir sind immer offen für innovative Ideen und 
freuen uns auf deinen Input. Damit du Arbeits- und Privatleben bestmöglich kombinieren kannst, sind nach 
Absprache mit deiner Führungskraft ein hybrides Arbeitsmodell mit mobilen Anteilen sowie eine flexible 
Arbeitszeitgestaltung möglich. Neben netten Kolleg*innen und einer grünen Büroumgebung erwarten dich hier 
außerdem regelmäßige Firmenevents, eine tolle Verkehrsanbindung, betriebliche Altersvorsorge und 
Unfallversicherung, und vieles mehr. Zur Unterstützung deiner Work-Life-Balance kannst du dich außerdem auf 30 
Tage Erholungsurlaub sowie zwei weitere freie Tage am 24.12. und 31.12. freuen.  

KONTAKT 

 

 
 
 
ÜBER UNS 
ZDF Digital steht für innovative Produktionen und exzellentes Design. Wir produzieren für nationale und 
internationale Kunden preisgekrönten Content, Social Media-Inhalte, Transmedia-Produktionen, interaktive und 
Broadcast-Designs, Animationen und visuelle Effekte, Websites, Apps, Virtual Reality, 360° Anwendungen und 
Kampagnen. An unseren Standorten in Mainz und Berlin realisieren unsere Expert*innen-Teams – Entwicklung, 
Redaktion, Konzeptdesign, 3D-, VR-, Motion-, Corporate- und Sound-Design, Performance-Management, Schnitt 
und Spezialist*innen für Barrierefreie Medien – gemeinsam immersive und interaktive Erlebnisse und Produkte. Wir 
arbeiten in flachen Hierarchien und setzen auf Teamgeist, Leidenschaft und Innovation – für unsere Projekte und 
für unser Miteinander. 

Medienproduktion GmbH 

www.zdf.digital 

Deine Ansprechpersonen: 

Hendrik & Volker (Fachabteilung) 
Sophia (Recruiting) 

Wir freuen uns auf dich! 

Die Stelle klingt wie für dich gemacht? 
Da sich unser Content an eine vielseitige Gesellschaft richtet, möchten wir 
auch in unseren Teams die gesellschaftliche Vielfalt repräsentieren. Auch, 
wenn du unserem Anforderungsprofil nicht zu 100% entsprichst, freuen wir 
uns, wenn du dich mit deinem Lebenslauf, Motivationsschreiben und 
Zeugnissen direkt in unserem Jobportal bewirbst.  

Für unseren Standort Mainz suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt und in 
Vollzeit und zunächst befristet auf zwei Jahre eine*n  

Projektmanager*in (m/w/d) für den Bereich 
Barrierefreie Medien 
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